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Consiliul local al oraului Comãneti, judetul Bacàu, Intrunit In §edinJ5 ordinarã in 

data de 26.10.2023; 

Având In vedere: 

- Referatul de aprobare nr. 41655/20.09.2023 a! Primarului orauIui Cománeti 

prin care propune aprobarea Regulamentu!ui de Organizare si Funcionare at Directiei de 

AsistenO Socia!ã din cadrut Aparatu!ui de specialitate at Primarutui Orautui Comàneti; 

- Raportul de specialitate nr.17017/20.09.2023 Intocmit de d-na Munteanu Gabrieta, 

ef serviciu, In care se propune aprobarea Regutamentulul de Organizare si Functionare at Directiei de 
Asistenta Sociata; 

- Hothrârea Consiliulul Local nr.139/31.08.2023 privind reorganizarea aparatului 

de specialitate al Primarulul oraului Comàneti, a serviciilor publice subordonate si 

aprobarea organigramei si a statului de funcii; 

In conformitate Cu: 

- Prevederite art.1 alin.(3) din Hotàrârea Guvernului nr.797/2017 pentru aprobarea 

regutamentetor cadru de organizare si funcionare ale servicii!or publice de asistená socialà si a 

structurii orientative de personal, cu modificärite si completãrite utterioare si ate art.1 si art.9 

atin.(2) din Anexa 2 la H.G. nr.797/2017, modificatà prin H.G. nr.417/2018; 

- 	Prevederite art.41, alin.(1) si atin.(3), art.112, art.113 atin.(3) i atin.(5) din Legea 

asistenei sociale nr.292/2011, cu modiftcarite si comptetarile utterioare; 

- 	Prevederite art.129 alin.(2) tit.d) i atin.(7) tit.b) din Ordonana de Urgent6 a 

Guvernului nr.57/2019 privind Codut Administrativ, cu modificárile si comptetárite utterioare; 

- Legea nr.52/2003 privind transparena deciziona!ä In administraia pubticä, 
republicath; 

In temeiul dispoziiilor art.129 alin.(1), art.139 alin.(1), art. 196 alin.(1) lit.a) i art,197 

alin.(1) din Ordonana de Urgenà a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu 

modificãrile si completàrile ulterioare, adoptà urmàtoarea: 

Art.1. Consitiut Local Comãneti aprobá Regutamentu! de Organizare si Funcionare at 

Directiei de Asistentá Sociatà din cadrul Aparatutui de specialitate at Primarutui Oraulu 

Comàneti, conform anexei care face parte integrantà din prezenta hotrâre. 



Art.2 Prezenta hotrâre se comunic lnstituiei Prefectulul judeului Bacu, Primarului 

oraului Comneti, Secretarului general al oraului Comneti, Directiel de Asistent6 Socialá si 

Compartimentului resurse umane, cu drept de contestatie In termen de 30 de zile de la data 

comuncàrii la Tribunalul Bacu. 

Presedinte de sedintà, 

Consilier local ... 
Dane lrJnëJ• : 

* 

N.  .. 	.... 	. 	. 

Contrasemneazà, 

Secretarul general al oraului, 

Jurist - Chinilà Daniela 



Anexa I  HCL 

REGULAMENT 
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA A 

ORASULUI COMANESTI 

CAPITOLUL I 
Dispozitii generate 

Art.1. Prezentul Regulament de organizare si functionare  (ROF) este actul administrativ care 

stabilete modul de organizare al Directiei de Asistentä Socialà Comãneti, domeniul de 
competenta, structurile de functionare  i atribuii1e cc revin compartimentelor din cadrul structurii 
organizatorice aprobate, conform legii. 

Art.2. Directia de Asistentä Socialä este structura specializata In administrarea si acordarea 
beneficiilor Si serviciilor de asistenta socialà, thrä personalitate juridicä, organizatä ca un 
compartiment functional  in aparatul de specialitate al Primarului oraului Comãneti, prin 

Hotãrârea Consiliului Local nr. 117/18.07.2023, cu scopul de a asigura aplicarea politicilor 

sociale in dorneniul proteciei copilului, farniliei, persoanelor vârstnice, persoanelor Cu dizabilitäi, 

precurn §i a altor persoane, grupuri sau cornunitàti aflate in nevoie socialä. 

Art.3. Sediul Directiei de Asistentä Socialã este In orasul Comänesti, str. Ciobdnus nr,2, judetul 
Bacäu. 

Art.4. Durata de functionare a Directiei de Asistenta Socialä Comänesti este nelirnitatã. 

CAPITOLUL II 

OBIECTUL DE ACT! VITATE $I ATRIBUTIILE DIRECTIE! DE ASISTENTA 

SOCIALA 

Art.5. Obiectul de activitate al Directiei de Asistentä Socialã Comänesti 11 constituie realizarea 

ansarnblului de mãsuri, actiuni,  activitäti profesionale, servicii specializate, pentru a räspunde 

nevoilor sociale individuale, familiale sau de grup, In vederea prevenirii i depäirii unor situatii 

de dificultate, vulnerabilitate sau dependena, pentru prevenirea marginalizarii §1 excluziunii 
sociale §i creterii calitatii vietii, 

Art.6. Principiile care stau la baza furnizärii serviciilor sociale sunt: 

a) universalitatea - fiecare persoanä are dreptul la asistenta socialà In conditiile preväzute de lege 
b) respectarea demnitãtii umane - fiecrei persoane ii este garantatä dezvoltarea liberä i deplinã a 
personal itãtii; 



c) solidaritatea socialà cornunitatea participä la sprijinirea persoanelor care nu îi pot asigura 
nevoile sociale, pentru mentinerea  i Intãrirea coeziunii sociale; 

d) parteneriatul autoritätile administratiei publice centrale i locale, instituii1e de drept public i 

privat, structurile asociative, precum §i institutiile de cult recunoscute de lege, coopereazä in 

vederea acordàrii serviciilor sociale; 

e) subsidiaritatea - In situatia In care persoana sau familia nu Ii poate asigura integral nevoile 

sociale, intervine colectivitatea localã i structurile ei asociative i complementar, statul; 

f) participarea beneficiarilor - beneficiarii mäsurilor i actiunilor  de asistenä socialã contribuic 
activ la procesul de decizie i de acordare a acestora; 

g) transparena - asigurä creterea gradului de responsabilitate a administratiei publice centrale i 
locale fata  de cetätean, precum i stimularea participärii active a beneficiarilor la procesul de luarc 
a deciziilor; 

h) nediscriminarea - accesul la drepturile de asistenta socialä se realizeazã fàrä restricie sau 
preferinä fatä  de rasä, nationalitate,  origine etnicã, limbã, religie, categoric socialà, opinie, sex on 

orientare sexualà, vârstä, apartenenta politica, dizabilitate, boalä cronicä necontagioasä, infectare 

HIV sau apartenena la o categorie defavorizatä, precum §i once alt criteriu care are ca scop ori ca 

efect restrângerea folosintei sau exercitãrii, In conditii de egalitate, a drepturilor omului i a 
iibertätilor fundamentale; 

i) egalitatea de anse, potrivit cãreia beneflciarii, ffirä niciun fel de discriminare, au acces In mod 

egal la oportunitäile de implinire i dezvoltare personalä, dar i la mäsurile i aciunile de 
protectie sociala; 

j) focalizarea, potrivit cäreia beneficiile de asistentä socialã §i serviciile sociale se adreseazä celor 

mai vulnerabile categorii de persoane §i se acordà in functie  de veniturile §i bunurile acestora. 

Art.7 In aplicarea politicilor sociale in domeniul proteciei copilului, familiei, persoanelor 

vârstnice, persoanelor cu dizabilitäti, precum i altor persoane, grupuri sau comunit5ti aflate in 

nevoie socialä, Directia de Asistentä Socialà Comäneti, Indep1inete urmãtoarele functii: 

a) de realizare a diagnozei sociale prin evaluarea nevoilor sociale ale comunitatii, realizarea de 

anchete sociale, valorificarea potenialuhii comunitatii In vederea prevenirii i depistärii precoce a 

situatiilor de neglij are, abuz, abandon, violençä si a cazurilor de rise de excluziune socialä; 

b) de coordonare a mäsurilor de prevenire i combatere a situaiilor de marginalizare i excludere 

socialà in care se pot afla anumite grupuri sau persoane ale comunitätii; 

c) de strategic, prin care asigurã elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale i a 
planului anual de actiune,  pe care le supune spre aprobare consiliului local; 



d) de executie, prin asigurarea mijloacelor umane, materiale i financiare necesare pentru 

acordarea beneficiilor de asistentã socialä s,, i furnizarea serviciilor sociale; 

e) de administrare a resurselor financiare, materiale i umane pe care le are la dispoziie; 

1) de comunicare i colaborare cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor i ale altor 

autoritäi ale administratiei publice centrale, cu alte institutii care an responsabilitai In domeniul 

asistentei sociale, cu serviciile publice locale de asistenä socialä din alte unitati 

g) de promovare a drepturilor ornului, a unei imagini pozitive a persoanelor, farniliilor sl 

grupurilor vulnerabile; 

h) de reprezentare a unitätii administrativteritoriale in domeniul asistentei sociale. 

Art.8 (1)Atributiile Directiei de Asistentà Socialä a orasului Comàneti In domeniul 
beneficiilor de asistentä socialà sunt urmàtoarele: 

a) asigurã §i organizeazã activitatea de primire a solicitärilor privind prestatiile de asistenã 
socialä; 

b) pentru prestaiile de asistentä socialã acordate din bugetul de stat realizeazä colectarea lunarã a 

cererilor i transmiterea acestora cätre ageniile teritoriale pentru pläti i inspecie sociala; 

c) verificã indeplinirea conditiilor legale de acordare aprestai1or de asistenä socia!ã, conform 

procedurilor prevãzute de lege sau, dupä caz. stabilite prin hotärâre a consiliului local, i 

pregätete documentaia necesarä in vederea stabi]irii dreptului la mäsurile de asistentä socialã; 

d) Intocrnete dispoziii de acordare/respingere sau, dupä caz, de modificare/suspendare/Incetare a 

prestatiilor de asistentä socialã acordate din bugetul local i le prezintä primarului pentru 
aprobare; 

e) comunica beneficiarilor dispoziiile cu privire Ia drepturile §i facilitätile la care sunt mndreptatiii, 
potrivit legii; 

f) urmärete çi rãspunde de indeplinirea conditiilor legale de cãtre titularii i persoanele 
Indreptãite la beneficiile de asistentä socialä; 

g) efectueazä anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de exciuziune socia!â 

sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla rnembrii comunitatii i propune mäsuri adecvate 
in vederea sprijinirii acestor persoane 

h) indeplinete once alte atributii preväzute de reglementarile legale In vigoare. 

(2) In domeniul organizãrii, administrãrii i acordàrii servicii sociale Directia de Asistentä 

Socialà Comãneti Indep1inete urniãtoarele atributii: 

a) elaboreazà, In concordantä cu stratcgiile nationale i judeene, precum i cu nevoile locale 

identificate, strategia localä de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu i lung, pe care o 

supune spre aprobare consiliului local i ràspunde de aplicarea acesteia; 



b) elaboreazä planurile anuale de actiune  privind serviciile sociale administrate i finanate din 

bugelul consiliului local i Ic propune spre aprobare consiliului local; acestea cuprind date 

detaliate privind numärul §i categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale 
propuse pentru a fi Infiintate, programul de contractare a serviciilor din fonduri publice; 

c) initiazä, coordoneazä i aplicä mãsurile de prevenire i combatere a situaii1or de marginalizare 

i exciudere socialä In care se pot afla anumite grupuri sau comunitäti; 

d) identificä familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum §i cauzele care an generat situaiile 

de risc de exciuziune socialä; 

c) realizeazã atributiile preväzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale; 

f) propune Inflintarea serviciilor sociale de interes local; 

g) colecteazã, prelucreaza i administreazä datele §i informatiile privind beneficiarii, furnizorii 

publici i priva i serviciile administrate de acetia §i le comunicä serviciilor publice de asistenä 

socialä de la nivelul judeului, precum §i Ministerului Muncii §i Justitiei Sociale, la solicitarea 
acestuia; 

h) monitorizeazä i evalueazä serviciile sociale aflate in propria administrare; 

i) elaboreazã i irnplementeaza proiecte cu finantare naionalä §i internationalã In domeniul 
serviciilor sociale; 

J) elahoreazà proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in conformitate Cu 

planul anual de aciune §i asigurà finanarea/cofinantarea acestora; 

k) asigurá informarea §i consilierea beneficiarilor, precum i informarea populaiei privind 

drepturile sociale i serviciile sociale disponibile; 

1) furnizeazä §i administreazã serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu 

dizabilitati, persoanelor vârstnice, precum §i tuturor categoriilor de beneficiari preväzute de lege, 
find responsabilã de calitatea serviciilor prestate; 

m) evalueazä §i monitorizeazä activitatea asistentilor personali, In conditiile legii; 

n) evalueazä §i monitorizeazã activitatea ingrijitorilor din reteaua  de sprijin, In conditiile legii; 

o) sprijinä compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, Infiinat potrivit 

prevederilor art. 113 alin, (1) din Legea nr. 292/2011, cu modificärile i completärile ulterioarc, In 

elaborarea documentatiei de atribuire si in aplicarea procedLlrii de atribuire, potrivit legii; 

p) colaboreazä permanent cu organizaiiIe societätii civile care reprezintä interesele diferitelor 
categorii de beneficiari; 

q) sprijinä dezvoltarea voluntariatului In serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr. 

78/2014 privind reglementarea activitätii de voluntariat in România, cu modificärile ulterioare 



Art.10. In vederea asigurarii eficientei si transparentei in planificarea, finantarea si acordarea 

serviciilor sociale, Directia de Asistenta Sociala are urmatoarele obligatii principale: 

a) asigurarea informarii comunitatii, prin publicarea pe pagina de internet sau, atunci cand acest 

lucru flu este posibil, prifl afisare la sediul iflstitutiei a informatiilor privind activitatea proprie si 

serviciile furnizate, formulare/modele de cereri, programul de functionare, informatii privind 

serviciile disponibile pe plan local etc.; 

b) transmiterea catre DGASPC Bacäu a strategiiior locale de dezvoltare a serviciilor sociale si a 
planurilor anuale de actiune,  in termen de 15 zile de la data aprobarii acestora; 

c) transmiterea catre DGASPC Bacäu sau AJPIS a datelor Si informatiilor solicitate, colectate la 

nivel local privind beneficiarii, furnizorii de servicii sociale si serviciile sociale administrate de 
acetia; 

d) organizarea de sesiuni de consultari cu reprezentanti ai organizaii1or beneficiarilor si ai 

furnizorilor de servicii sociale, in scopul fundamentarii strategiei de dezvoltare a serviciilor 

sociale si a planului anual de actiune; 

e) comunicarea informatiilor solicitate sau, dupa caz, punerea acestora la dispozitia 

institutiilor/structurilor cu atributii in monitorizarea si controlul respectarii drepturilor omului, in 

monitorizarea utilizarii procedurilor de prevenire si combatere a oricaror forme de tratament 

abuziv, neglijent, degradant asupra beneficiarilor serviciilor sociale si, dupa caz, 

institutiilor/structurilor cu atributii privind prevenirea torturii si acordarea de sprijin in realizarea 

vizitelor de monitorizare, in conditiile legii. 

Art.] 1. In administrarea §i acordarea serviciilor sociale, Directia de Asistentä Socialã Coinàneti 

realizeazã urmätoarele: 

a) solicitã acreditarea ca furnizor de servicii sociale §i licena de functionare  pentru serviciile 

sociale ale autoritätii administratiei publice locale din unitatea administrativ teritorialä respcctivã; 
b) primete i Inregistreazä solicitärile de servicii sociale formulate de persoanele beneficiare, 

reprezentanii legali ai acestora, precum §i sesizArile altor persoane/institutii/furnizori privai de 

servicii sociale privind persoane/familii/grupuri de persoane aflate in dificultate; 

c) evalueazã nevoile sociale ale popuiaiei din unitatea administrativ-teritorialä In vederea 

identificärii familiilor §i persoanele aflate In dificultate, precum i a cauzelor care au generat 

situafiile de rise de excluziune sociala; 

d) elaboreazä, in baza evaluärilor initiale, planurile de interventie, care cuprind mãsuri de asistcnä 

socialã, respectiv serviciile recomandate i beneficiile de asistenta socialã la care persoana are 
dreptul; 

e) realizeazä diagnoza socialä la nivelul grupului i comunitãtii i elaboreazã planul de servicii 
comunitare; 



f) acordä servicii de asistentã cornunitarä, In haza mäsurilor de asistentä socialä incluse de 

Direcie in planul de actiune; 

g) recomandä realizarea evaluärii complexe i faciliteazä accesul persoanelor beneficiare la 

servicii sociale. 

Art.12 Directia de Asistentà Socialà Comãnesti are ca scop, potrivit prevederilor legale in 
materie, acordarea de servicii sociale, destinate: 

A. Persoanelor cu dizabilitàti find prioritare servicii de Ingrijire la domiciliu destinate 
persoanelor cu dizabilitàti, in centre de zi adaptate nevoilor acestora, potrivit atributiilor stabilite 
prin legile speciale, precumi servicii de asistenta i suport. 

Complementar acordärii acestor servicii, In dorneniul protectiei persoanei CU dizabilitàti 
Directia de Asistentà Socialã Comànesti are urrnätoarele atributii: 

a) monitorizeazä i analizeazã situatia persoanelor cu dizabilitäti din unitatea administrativ 

teritorialä, precum i modul de respectare a drepturilor acestora, asigurând centralizarea i 

sintetizarea datelor i informatiilor relevante; 

b) identified i evalueazä situatiile care impun acordarea de servicii i/sau beneflcii pentru 
persoanele adulte cu dizabilitati; 

C) creeazã conditii de acces pentru toate tipurile de servicii corespunzätoare nevoilor individuale 
ale persoanelor cu handicap; 

d) initiazä, susine i dezvoltä servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, In colaborare sau 

In parlenerial cu persoane juridice, pub lice ori private; 

e) asigurã ponderea personalului de specialitate angajat in raport cu tipurile de servicii sociale; 

f) elaboreazã documentatia necesarä pentru acordarea serviciilor; 

g) asigurã consilierea i informarea familiilor asupra drepturilor i obligaiilor acestora i asupra 

serviciilor disponibile pe plan local; 

h) implied In activitàtile de Ingrij ire, reabilitare i integrare a persoanei cu handicap farnilia 
acesteia; 

i) asigurä instruirea In problematica speciflcä persoanei cu handicap a personalului, inclusiv a 

asistentilor personali; 

J) incurajeazä §i susine activitätile de voluntariat; 

k) colaboreazã cu direcia generalä de asistenä socialã i protecia copilului in domeniul 

drepturilor persoanelor cu dizabilitäti i transrnite acesteia toate datele i informatiile solicitate din 
acest dorneniu. 



B. Protectiei si promovàrii drepturilor copilului, ca servicii de prevenire a separärii copilului 

de pärinii sai, precum si cele menite s5 Ii sprijine pe acetia In ceea ce privete creterea i 

Ingrijirea copiilor, inclusiv serviciile de consiliere familialä, organizate in conditiile legii. 

Complementar acordärii acestor servicii, Directia de Asistentà Socialã Comànesti are 

urmätoarele atributii: 

a) monitorizeazä i analizeazä situatia copiilor din unitatea administrativteritorialä, precum i 

modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurând centralizarea i sintetizarea datelor i 

inforrnaiilor relevante, in baza unei fie de monitorizare aprobate prin ordin al rninistrului rnuncii 
i justiiei sociale; 

b) realizeazä activitatea de prevenire a separãrii copilului de familia sa; 

c) identified i evalueazà situaiile care impun acordarea de servicii i/sau beneficii pentru 
prevenirea separärii copilului de familia sa; 

d) elaboreazã documentatia necesarä pentru acordarea serviciilor i/sau beneflciilor i le acordã. in 
conditiile legii; 

e) asigura consilierea i informarea familiilor Cu Copll In intretinere asupra drepturilor i 

obligaiilor acestora, asupra drepturilor copilului §i asupra serviciilor disponibile pe plan local; 

f) asigurã i rnonitorizeazä aplicarea mãsurilor de prevenire i combatere a consumului de alcool 

i droguri, de prevenire i coinbatere a vioIenei domestice, precum i a comportamentului 
delincvent; 

g) viziteazä periodic la domiciliu familiile i copiii care beneficiazä de servicii i bencflcii i 

urrnãrete modul de utilizare a beneflciilor, precum i familiile care an in ingrij ire copii cu pärini 

plecati la rnuncä In strãinätate; 

h) Inainteazä propuneri primarului, in cazul In care este necesarà luarea unei mãsuri de protectic 

specialã, in conditiile legii; 

i) urmärete evolutia dezvoltärii copilului i modul in care pärinii acestuia ii exercitã drepturile 

i Ii Indeplinesc obligaiile cu privire la copilul care a beneficiat de o mäsurä de protecie specialã 
a fost reintegrat in familia sa; 

J) colaboreazã cu directia generala de asistenã socialã §i protecia copilului in domeniul proteciei 

copilului §i ii transmite acesteia toate datele i informatiile solicitate din acest domeniu; 

k) urmärete punerea in aplicare a hotärârilor comisiei pentru protectia copilului/instanei de tutelã 

referitoare la prestarea de cãtre pãrinii api de rnuncä a aciunilor sau lucrãrilor de interes local, 
pe durata aplicärii mäsurii de protectie special etc. 

C. Prevenirii si combaterii violentei dornesfice si pot fi: centre de primire in regim de urgenã a 

victirnelor violenei domestice, centre de recuperare pentru victimele violenei domestice, 1ocuine 

protej ate, centre de consiliere pentru prevenirea i combaterea violenei domestice, centre pentru 



servicii de informare i sensibilizare a populaiei §i centre de zi care an drept obiectiv reabilitarea 

i reinse4ia socialä a acestora, prin asigurarea unor rnãsuri de educaie, consiliere i mediere 

farnilialä, precum i centre destinate agresorilor; 

D. Persoanelor vârstnice si pot fi: servicii de Ingrij ire personalä acordate cu prioritatc la 

dorniciliu sau In centre rezidentiale pentru persoanele vârstnice dependente, singure ori a cãror 

familie nu poate sa le asigure Ingrijirea, respectiv de acompaniere, precum i servicii destinate 

amenajãrii sau adaptarii Iocuintei, in funcie de natura i gradul de afectare a autonomiei 
function ale 

E. Prevenjrjj i combaterij sàràciei i riscului de exciuziune socialã care sunt adresate 
persoanelor i familiilor frä venituri sau cu venituri reduse, persoanelor fàrà adäpost, victimelor 

traficului de persoane, precum i persoanelor private de libertate si pot fi urmätoarele: 

a) servicii de consiliere i informare, pentru farniliile §1 persoanele singure fàrã venituri sau cu 
venituri recluse; 

b) servicii sociale adresate copiilor sträzii, persoanelor vârstnice singure sau Iàrã copii i 

persoanelor cu dizabilitäti care träiesc In stradá: adäposturi de urgenà pe timp de iarnä, echipe 

mobile de interventie in stradä sau servicii de tip ambulantä socialä, adäposturi de noapte, centre 

rezideniale cu gazduire pe perioada determinata; 

Art. 13. Obiectivele Directiei de Asistentà Socialä: 

a) Lãrgirea sferei de activitate prin diversificarea serviciilor sociale In vederea asigurärii accesuiui 

pentru un numär cat mai mare de persoane aflate In situatie de dificultate socialä; 

b) Asigurarea de servicii sociale de calitate, flexibile, respectând standardele generale de calitate 

In domeniu i care sä fie adaptate nevoilor sociale existente; 

c) Colaborarea cu instituii i organizaii, prin realizarea de parteneriate, proiecte §i programe de 
combatere a marginalizãrii sociale; 

d) Conceperea de programe de prevenire a dependenei de serviciile sociale a persoanelor 
asistate; 

e) Promovarea activitätii Directiei de Asistentã Socialä in plan local, prin implementarea (IC 

modele de bunà practicã In rândul partenerilor, dar i prin informäri in mass-media; 

0 Perfectionarea continua a personalului prin participarea la cursuri de perfecionare, seminarii i 

conferinte In domeniul social organizate pe plan local, national sau european, In vederea 
Irnbunàtãirii serviciilor sociale acordate, 

Art.14 (1) Finantarea activitatii Directiei de Asistenta Sociala se asigura din bugetul local 

(2) Finantarea serviciilor sociale si beneficiilor de asistenta sociala se asigura din bugetul local, 
bugetul de stat, din donatii,  sponsorizari si alte forme private de contribuii banesti, potrivit legii. 

Art.15. Salarizarea personalului din cadrul Directiei de Asistenta Sociala se realizeaza in 



conformitate cu prevederile Legii nr. 1 53/201 7 privind salarizarea personalului platit din fonduri 

publice, cu modificarile si completarile ulterioare si a hotararilor Consiliului Locale adoptate in 

acest sens. 

CAPITOLUL HI 

STRUCTURA ORGANIZATORICA 

Art.16. Structura organizatoricä si numãrul de posturi aferent Directiei de Asistentä Socialã, se 

aprobä de Consiliul Local al orasului Comãneti, astfel meat functionarea  acesteia sã asigure 
indeplinirea atributiilor cc Ii revin potrivit legii; 

Directia de Asistentä Socialä Comàneti, compartirnent functional In aparatul de specialitate al 

Primarului oraului Comãneti, are urmãtoarea structurä organizatoricã: 

a) Director executiv; 
(1) Directorul executiv asigura conducerea executiva a Directiei de Asistenta Sociala si 
raspunde de buna ci functionare  in indeplinirea atributiilor cc ii revin. 
(2) Directorul executiv are calitatea de functionar public. 

(3) Functia  de director executiv se ocupa in conditiile legii. 

(4) Directorul executiv reprezinta Directia de Asistenta Sociala Comãneti, in relatiile cu 
autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice sijuridice din tara si din strainatate, in lirnita 
competentelor acordate de conducerea institutiei. 

(5) Directorul executiv al Directiei de Asistent5. Socialä are urmätoarele atributii principaic i 
rcsponsabilitäti: 

a) asigura conducerea executiva a Directiei si raspunde de buna ci functionare  in indeplinirea 
atributiilor cc ii revin; 

b) reprezinta Directia, in relatiile cu autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice si 

juridice din tara si din strainatate, in limita competentelor acordate de conducerea institutiei; 

c) inainteaza propuncri pentru intocrnirea proiectuiui de buget, in scopul asigurarii functionarii 

Directiei si a serviciilor sociale intiintate in structura acesteia; 

d) asigura elaborarca strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale, a planului anual de actiurle, 

care se aproba prin hotararea Consiliului Local; 

e) elaboreaza rapoarte de activitate, rapoarte privind stadiul implcmentarii strategici de dezvoltarc 

a serviciilor sociale si propunerilc de masuri pentru imbunatatirea activitatii; 

f) inaintcaza Primarului propuneri privind siructura organizatorica si numarul dc posturi pentru 
D irectic; 

g) coordoncaza si controlcaza activitatca personalului din eadrul Directiei; 



h) informeaza, ori de cate ori este nevoie, conducerea pnimariei asupra activitatii desfaurate in 

cadrul Directiei; 

i) repartizeaza salariatilor subordonati sarcinile si corespondenta; 

j) participa la sedintele Consiliului Local si ale Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local, 

atunci cand este cazul; 

k) asigura elaborarea proiectelor de hotarani si dispozitii din sfera de competenta a Directiei; 

1) urmareste ducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local si a Dispoziiilor Primarului 

date in competenta de realizare a Directiei de Asistenta Sociala; 

rn) face propuneri pentru demarararea procedurilor de recrutare a personalului pentru ocuparea 

posturilor vacante/temporar vacante din structura Directiei; 

n) realizeaza evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului din subordine si 

propune promovarea in functii, clase sau grade profesionale; 

o) participa la audientele acordate cetatenilor de conducerea institutiei; 

p) propune conducerii institutiei promovanea in Consiliului Local a unor proiecte de hotarare din 

sfera de competenta a Directiei, sau care au ca scop imbunatatirea activitatii de asistentasociala: 

q) propune instruirea si perfectionarea personalului de specialitate; 

r) colaboreaza cu formele organizate ale societatii civile la actiuni  care vizeaza ameliorarea 
asistentei sociale a grupurilor vulnerabile; 

s) monitorizeaza si evalueaza respectarea prevederilor legale din domeniul furnizarii serviciilor 
sociale; 

t) deleaga competente personalului de specialitate din subordinea sa, conform prevedenilor legale:  
u) realizeaza instruirea din punct de vedere al sccuritaiii muncii pentru personalul din subordinc: 
v) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin hotarare a consiliului local sau 
dispozitii ale Pnimarului; 

w) conduce, organizeaza, controleaza si raspunde de activitatea Directiei; 

x) asigura proiectanea, implementarea si indrumarea metodologica a implementarii si dezvoltarii 

sistemului de control intern managerial, conform prevedenilor legale in vigoare; 

b) Compartimente: 

1. Compartiment Consiliere, servicii sociale; 

2. Compartiment Protectia Copilului si Autonitate Tutelarä; 

3. Compartiment Protectia persoanelor cu handicap, Persoane Vârstnice, Monitonizare asistenti 
personali; 



4. Compartirnent Beneficii Sociale, Prevenire marginalizare socialã; 

5. Compartiment Asistenti personali ai persoanelor cu handicap gray; 

6. Centrul Social de Urgena pentru persoane fàrä adapost Casa Mazdrac. 

1. Compartimentul Consiliere, servicii sociale, are urmãtoarele atributii: 

a) solutioneaza solicitarile de servicii sociale din competenta serviciului, formulate de persoanele 

beneficiare, reprezentantii legal i ai acestora, precum si sesizarile altor persoane/institutii/furnizori 

privati de servicii sociale privind persoane/familii/grupuri de persoane aflate in dificultate; 

b) identifica si evalueaza nevoile sociale individuale, familiale sau de grup Si elaboreaza planurile 

de interventie pentru prevenirea, combaterea si solutionarea situatiilor de dificultate, care cuprind 

masuri de asistenta sociala, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistenta sociala la 
care persoana/familia are dreptul; 

c) aSigura informarea si consilierea beneficiarilor privind drepturile si serviciile disponibile; 

d) recomanda realizarea evaluarii complexe si faciliteaza accesul persoanelor beneficiare la 
servicii sociale; 

e) realizeaza atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale, potrivil 
competentelor; 

f) propune inflintarea serviciilor sociale de interes local, in functie de nevoile identificate la 

nivelul orasului; 

2. Compartimentul Protectia  Copilului si Autoritate tutelará are urmãtoarele atributii si 
competene: 

a) In aplicarea prevederilor Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor 

copilului, ale prevederilor Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de Stare civilã, cu modificärile 

ulterioare, O.G. nr. 68/2003 privind serviciile sociale cu rnodificärile si completärile ulterioarc, 

Ordinul nr, 286/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocrnirea planului de 

servicii si a Normelor metodologice privind Intocmirea planului individualizat de protecie, Legea 
nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei in familie; 

b) Efectueazã anchetele sociale referitoare la minorii afiati in dificultate, jar dupã evaluarea 

situatiei propune luarea mäsurii adecvate fiecãrei situatii in parte (plasament familial, plasament 

In regim de urgenä in centre rezidentiale sau asistentã maternalä); 

c) Intocrnete si aplicã planurile de servicii conform Ordinului nr. 286/2006 pentru aprobarea 
Normelor metodologice privind intocmirea planului de servicii; 

d) Monitorizeazä evolutia copiilor reintegrai In familia naturalã sau largita (efectueazä lunar 
vizite la domiciliu); 



e) Reevaluarea situatiei familiilor de unde au fost copiii luati Si institutionalizati pentru eventuala 

reintegrare a acestora; 

1) Consilierea si informarea persoanelor desemnate de pärinti/tutori plecai la muncä In sträinãtate 

i confirmate de instantä, sa se ocupe de intretinerea copilului pe perioada absentei pãrinilor sau 

tutorelui, cu privire la rãspunderea pentru creterea si asigurarea dezvoltärii copilului; 

g) Monitorizarea modului de cretere si ingrij ire a copilului CU pärifli plecati la niunca in 

strãinãtate si a servicnlor de care acetia pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metoologiei 

de lucru privind colaborarea dintre directiile  genet-ale de asistentä socialã si protecia copilului Si 

serviciile publice de asistenta sociala si a modelului standard al documentelor elaborate de cätre 

acestea, conform Hotärârii nr. 691/2015. 

In domeniul AUTORITATII TUTELARE: 

a) realizeaza anchetele sociale solicitate de instanta de tutela si notarii publici pentru: exercitarea 

autoritatii parintesti, stabilirea locuintei minorului in mod statornic la unul dintre parinti, stabilirea 

contributici parintilor la intretinerea minorilor, stabilirea modalitatii de desfasurare a legaturilor 

personale ale parintilor cu minorii etc; 

b) monitorizeaza si face propuneri cu privire la exercitarea tutelei privind bunurile minorului si ale 

persoanei puse sub interdictie judecatoreasca si le inainteaza primarului pentru aprobare 

(intocmirea si aprobarea inventarului bunurilor, aprobarea darilor de seama anuale ale tutorelui cu 

privire la administrarea bunurilor persoanei ocrotite, descarcarea de gestiune-anuala si la incetarea 
tute!ei); 

c) intocmeste docunientatia necesara emiterii dispozitiilor privind autorizarea incheierii de catre 

parinti/tutore, in numele minorului/persoanei puse sub interdictie judecatoreasca, a unor acte de 
dispozitie; 

d) la solicitarea notarului public propune numirea curatorului social care va asista/reprezenta 

minorul sau persoana pusa sub interdictie, la incheierea actelor de dispozitie sau la dezbaterea 

procedurilor succesorale si o inainteaza primarului pentru aprobare; 

e) propune numirea curatorului special care va reprezenta interesele persoanei a carei punere sub 

interdictie se cere pe cale judecatoreasca si o inainteaza primarului pentru aprobare, apoi Instantei 
judecatoresti si Parchetului; 

f) asista persoanele varstnice in fata notarului public la incheierea actelorjuridicede instrainare, cu 

titlu oneros ori gratUit, a bunurilor cc ii apartin, in scopul intretineriisi ingrijirii sale. 

3. Compartiment Protectia persoanelor Cu handicap, Persoane Vârstnice, Monitorizare 
asistenti personali, indeplinete urmätoarele atributii: 

a) Monitorizeazä si analizeazä situatia persoanelor cu dizabilitäti din unitatea administrativ 

teritorialä, precum si modul de reSpectare a drepturilor acestora, asigurand centralizarea sl 



sintetizarea datelor si inforrnatiilor relevante, conform Legii nr. 448/2006 cu modiflcäri!c sl 
completärile ulterioare; 

b) Iniiazä, sustine  si dezvoltä servicii sociale centrate pe persoana cu handicap, In colaborare sau 

In parteneriat cu persoanejuridice, publice ori private; 

c) Identified si evalueazä situatiile care impun acordarea de serviciisi/sau prestatii  pentru 

persoanele cu dizabilitäti; 

d) Elaboreazã documentatia necesarà acordãrii serviciilor sociale; 

e) Asigura consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si ob1igaii1or acestora si asupra 
serviciilor disponibile pe plan local; 

Implied In activitätile de Ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei cu handicap familia 
acesteia; 

g) Verificarea in teren, efectuarea si intocmirea anchetelor sociale necesare obtinerii certificatelor 
de Incadrare a adultilor si a copiilor In grad de handicap; 

h) Verificarea pe teren, efectuarea si intocmirca anchetelor sociale privind orientarea coIarã i 
profesionala a copiilor cu cerinte educationale speciale; 

i) Verificarea pe teren, efectuarea Si Intocmirea anchetelor sociale necesare in vederea angajãrii 

asistentilor personali ai minorilor cu dizabilitãti Incadrati In gradul de handicap gray si care au 
dreptul de a beneficia de asistent personal; 

j) Colaboreazã cu D.G.A.S.P.C. Bacäu in domeniul drepturilor persoanelor cu dizabilitäti si 
transrnite acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu. 

k) Monitorizeazä si analizeazã situatia persoanelor vârstnice aflate Intr-o situatie de vulnerabilitate 
pe care le are In evidentä si modul de respectare a drepturilor acestora asigurând centralizarea si 
sintetizarea datelor si indormatiilor relevante; 

1) Initiaza, sustine si dezvoltã servicii sociale sau activitäti centrate pe persoanä 

m) Elaboreazã docurnentatia necesarã pentru acordarea serviciilor; 

n) Asigura consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligaiilor acestora s,i asupra 
serviciilor disponibile pe plan local; 

o) Implied In activitätile de ingrijire, reabilitare si integrare a persoanei vãrstnice familia acesteia; 

p) Acordä servicii Si activitäti de asistenta socialã la domiciliu pentru persoane vârstnice; 

q) Acordä servicii si activitati, in colaborare cu serviciile din cadrul institutiei, de consiliere, de 
acompaniere, precum si servicii destinate amenajärii sau adaptärii locuintei, In functie  de natura si 
gradul de afectare a autonomiei functionale; 



r) Indeplinete once alte atributii prevazute de reglementärile legale in vigoare. 

4. Compartimentul Beneficii Sociale, Prevenire marginalizare socialã are urmãtoarele atribuii 
5i competene: 

a) Informeazä, Inregistreazä 5i soluioneazä cererile de solicitare a prestaiilor sociale, in termen 
legal; 

b) Intocmete anchete sociale pentru acordarea/neacordarea drepturilor, In termenul legal in 

vederea stabilirii dreptului 5i cuanturnul acestuia; 

c) Urmärete indeplinirea de cätre beneficiari a obligaii1or legale cc le revin; 

d) Modified cuantumul, suspendä sau inceteazä plata prestaiilor prin act administrativ, cu 
aplicarea legislaiei in vigoare; 

e) Efectueazã periodic anchete sociale in vederea respectàrii conditiilor care au stat la baza 
acordãrii prestaiilor/beneficii1or sociale; 

f) Asigurä aplicarea legislaiei cu privire la acordarea ajutorului social conform Legii 416/2001; 

ntocmete situatia privind persoanele si familiile marginalizate social 5i stabilete mäsuri 

individuale in vederea prevenirii 5i combaterii marginalizärii sociale conform Legii 416/2001 

privind venitul minim garantat; 

g) Intocmeste fie1e de calcul pentru acordarea ajutorului social, conform Legii 416/2001; 

Intocrnele documentatia necesarä in vederea emiterii dispoziiilor pentru acordarea ajutoarelor de 

inmormântare pentru familiile beneficiare de ajutor social; 

h) Asigura aplicarea legislaiei cu privire la acordarea ajutorului pentru Incãlzirea locuintei in 
perioada sezonului rece; 

i) Primeste cereri pentru acordarea alocaiei de stat pentru copii, conform Legii 61/1993 cu 

modificãrile 5i completärile ulterioare, precum 5i acte doveditoare din care rezultã indeplinirca 

condiii1or legale de acordare a acestui drept; 

j) Intocme5te 5i inainteazä A.J.P.I.S. Bacäu borderoul privind situatia cererilor inregistrate pentru 
acordarea alocaiei de stat; 

k) Intocmeste dosarele privind concediul si indemnizatia lunarä pentru creterea copiilor stimuleni 

de inserie, conform Legii 66/2016 pentru modificarea si completarea OUG 111/2010; 

1) Realizeazä colectarea lunarã a cererilor 5i transmiterea acestora cätre Agenia Judeteanä pentru 
Plãi 5i Inspecie Socialã Bacàu; 

rn) Verificã Indeplinirea condiii1or legale de acordare/mentinere a beneficiilor de asistenlã 

socialä, conform procedurilor prevãzute de lege sau, dupä caz, stabilite prin hotärãre a consiliului 

local 5i pregãtete documentatia necesarã in vederea stabilirii dreptului la mäsurile de asisteniä 
socialä; 



n) In urma verificärilor efectuate, in cazul unor declaratii false sau eronate din partea 

beneficiarilor privind veniturile real izate/bunurile aflate In proprietate, calculeazä i stabilete 

cuantumul debitelor i asigurä recuperarea acestora in condiii1e legii; 

o) In tocmete 	dispoziii 	de 	acordare/neacordare 	sau, 	dupä 	caz, 	de 

modificare/suspendare/incetare/reluare a beneficiilor de asistentä socialä acordate i le prezinlã 

primarului pentru aprobare; 

p) Preluarea i verificarea dosarelor de alocatie pentru susinerea familiei conform Legii 277/2010 

cu 	modiflcärile 	Si 	completärile 	ulterioare, 	emiterea 	dispoziiilor 	de 
acordare/modificare/Incetare/respingere privind stabilirea dreptului; 

q) Efectuarea anchetei sociale la domiciliul familiei care solicitä/beneficiazä de a1ocaa pentru 

sustinerea familiei, conform Legii 277/2010 cu modificärile si completärile u1teroare i 

introducerea in baza de date a datelor cuprinse in cerere i In actele justificative, verificarea 

tuturor modificàrilor i Intocmirea dispoziiilor i referatelor de modificare sau de Incetare i 

transmiterea pe bazä de borderouri, la A.J.P.I.S. Bacäu, la termenele comunicate; 

r) Implementarea prevederilor legale privind stimularea participärii in Invätämântul precolai' a 

copiilor provenind din familii defavorizate prin procedura de acordare a tichetelor sociale pentru 

grädinia, conform Legii nr. 248/2015 privind stimularea participärii In Invätämântul preco1ar a 
copiilor provenind din familii defavorizate; 

s) Acordarea prestaiilor financiare, In situatia in care familia care Ingrijete copilul se confruntä 

temporar cu probleme financiare determinate de o situatie excepionalã i care pune In pericol 
dezvo!tarea armonioasã a copilului; 

) Pentru beneficiile de asistentä socialä acordate din bugetul de stat realizeazä colectarea lunarä a 

cererilor i transrniterea acestora càtre agenii1e teritoriale pentru plãi i inspece socialà; 

t) Comunicä beneficiarilor dispoziiile cu privire la drepturile i facilitätile la care sunt Indreptãii, 
potrivit legii 

) Efectuarea si intocmirea anchetelor sociale in vederea acordärii sprijinului financiar cc se 

acordä elevilor in cadrul programului national  de protectie socialä "Bani de liceu"; 

u) Transmite in termenul legal, institutiilor judetene, situatiile statistice, precum si alte raportäri 
prevãzute de legislaia in vigoare; 

v) Intocmete dosarele pentru acordarea ajutoarelor de urgenä familiilor aflate in situatii 
deosebite, in conditiile Iegii; 

x) Urmärete indeplinirea de càtre beneficiari a obligaii1or legale cc le revin; 

z) Asigurä arhivarea documentelor institutiei. 

5. Compartimentul Asistenti personali ai persoanelor cu handicap gray 



Nurnarul de posturi pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap, angajati ai 

U.AT. Orau1 Comäneti, in conformitate CU dispozitiile Legii nr. 448/2006 privind protectia Si 

promovarea drepturilor persanelor CU handicap, republicata, cu modificarile si completarile 

ulterioare, se aproba prin hotararea Consiliului Local. 

Asistentii personali isi desfasoara activitatea la domiciliul persoanei cu handicap, in 

conformitate cu atributiile stabilite prin fisa postului. Semestrial, acestia prezinta Direciei de 

Asistenta Sociala un raport de activitate cu privire la modul de indeplinire a atributiilor si la 

evolutia bolnavului aflat in ingrij ire si supraveghere. 

Asistentii personali participa eel putin o data la 2 ani la instruirea organizata de angajator. 

Monitorizarea asistentilor personali se realizeaza prin compartimentul monitorizare asistenti 

personali, care verifica periodic, sau ori de Cate ori este necesar, activitatea acestora, jar sernestrial 

se prezinta Consiliului Local un raport privind activitatea asistentilor personali. Raportul se 
transmite ulterior catre AJPIS Bacäu si DGASPC Bacäu. 

6. Centrul Social de Urgentà pentru persoane fárã Adàpost Casa Mazdrac Comäneti este 
un serviciu social destinat gäzduirii temporare a persoanelor fàrä adapost de pe razà orauIui 
Comãnesti. 

Scopul serviciului social este: 

a) acordarea de servicii sociale persoanelor lipsite de posibilitatea asigurarii unei locuinte 

(temporare sau definitive) care, din punet de vedere medical, sunt apte de a sta in colectivitate si 

nu necesita supraveghere medicala permanenta, persoanelor singure ori familiilor care, din motive 

singulare sau cumulate de ordin social, medical, financiare economic, juridic ori din cauza unor 

situatii de fora majora, traiesc in strada, loCuiese temporal' la prieteni sau cunoseuti. se  afla in 
incapacitate de a sustine  o locuinta in regim de inchiriere ori sunt in rise de evacuare; 

b) de a raspunde nevoilor sociale precum si a celor speciale individuale sau de grup in vederea 

depasinii situatiilor de dificultate, prevenirii si combaterii niscului de exciuziune sociala, 
promovanii incluziunii sociale Si cresterii calitatii vietii; 

c) de a crea conditiile necesare pentru sustinerea beneficianilor proveniti din categorii sociale 

defavorizate, avand drept objective principale evitarea deceselor in strada, precum si crearea 

prerniselor pentru reintegrarea familiala, profesionala si sociala a br; 

d) de a le oferi beneficiarilor un suport educativ si psihobogic si de a le incuraja reinsertia sociala. 

Regulamentul de organizare si functionare al serviciului social Centrul Social de Urgena pentru 

persoane fàrä Adäpost Casa Mazdrac Comäneti se aproba distinct prin hotararea Consiliului 

Local a! orasului Comänesti, in conformitate cu prevederile HG nr. 867/201 5 pentru aprobarea 
Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a regulamentelor-cadru de organizare si 

functionare a serviciilor sociale si a Smndardeior minime de calitate aplicabile. 



CAPITOLUL IV 

DISPOZflI1 FINALE SITRANZITORII 

Art. 17. Personalul Directiei de Asistentä Socialä este obligat: 

a) Sã cunoascä i sä respecte prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare: 
Sã manifeste grijä, disciplinä, initiativa i o buna colaborare in Indeplinirea sarcinilor specifice; - 

Sä räspunda personal pentru continutul, forma i legalitatea actelor i a sarcinilor specifice; 

b) Sà informeze petentii asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite i a tuturor drepturilor i sä-i 

trateze cu respect i demnitate, pAstrând confidentialitatea informatiilor. 

Art. 18. Prevederile prezentului Regulament se completeazã de drept cu prevederile actelor 
normative In vigoare. 

Art.19.Repartizarea sarcinilor de serviciu se face de cãtre directorul executiv, pentru fiecare 
salariat prin fia postului. 

Art.20 Fisele posturilor vor fi actualizate ori de câte ori este necesar, In functie  de modificãrile 
legislative care vor interveni. 

ART.21 Prezentul Regulament va fi adus la cunotinta salariatilor din cadrul Directiei de 
Asistentä Socialà prin grija directorului executiv. 

Art.22 Respectarea prevederilor prezentului regulament constituie atributie de serviciu pentru 

toti salariatii din cadrul Directiei de Asistentä Socialä Comänesti. 

Art.23 Nerespectarea dispoziiilor acestui regulament atrage räspunderea disciplinarã. 
administrativã, civilä sau penala. dupà caz. 

Art.24 Modificarea prezentului regulament se va face numai prin hotãrâre a Consiliului Local al 
oraului Comãnesti. 

PREEDINTE DESEDINTA, 	 Contrasemneazà, 
Consilier local, 	 Secretarul general al oraului, 
Dane 	 Jurist - Chirilà Daniela 
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